
附件 

	姓名
（身份证号）
	
	工作单位
及职务
	

	项目
	档案最早材料记载
	1999年版
《干部履历表》记载
	组织
现掌握
	审核确认
	备  注

	出生
时间
	
	
	
	
	

	入党
时间
	
	
	
	
	

	参加工作时间
	
	
	
	
	

	连续
工龄
	起算时间：          扣除时间：
	

	学历学位
	全日制教育
	学历：

学位：
	毕业院校系及专业
	

	
	在职
教育
	学历：
学位：
	
	

	主要经历
不完整情况
	

	身份情况
	工人身份（是/否）

证明干部身份材料：
证明公务员身份材料：


干部档案审核情况登记表
	项  目
	缺少材料情况
	备  注

	《公务员登记表》或《参照公务员法管理机关（单位）工作人员登记表》
	
	

	1988、1999年版
履历表
	
	

	年度考核表
	
	

	学历学位材料
	
	

	培训材料
	
	

	职称材料
	
	

	奖惩材料
	
	

	1997年之后
任免及考察材料
	
	

	1993年之后
工资材料
	
	

	其他情况说明：
    模板：档案中最早出生时间（   年  月形成的《        》）记载为“    年   月”，（有/无）涂改，涂改前为“    年   月”，涂改后为“    年   月”。其后有“    年   月”、“    年   月”、“    年   月”、“    年   月”的记载。
审核人：        负责人签章：          （审核单位盖章）      年   月  日   


填 表 说 明
1、表内时间请填写为某年月。如：1998.06。“扣除时间”填写为某年月至某年月。如：1976.08-1980.07。
2、“审核确认”栏，根据档案审核情况，填写组织确认意见。

3、“入党时间”备注栏，填写入党材料完备情况，民主党派也应详细记录，“无党派”的应注明。
4、“参加工作时间及连续工龄”备注栏，填写原始依据材料记载和组织批复的情况。
5、“学历学位”栏，填写全日制教育或在职教育的最高学历学位。

6、“毕业院校系及专业”应填写完整。如：北京大学法学院经济法专业，学历和学位毕业院校不同的中间用分号（；）隔开。
7、“主要经历不完整情况”栏，填写干部履历中断或缺少某一段时期相关材料的情况。
8、“身份情况”栏，是“工人”的，在相应选项上打“√”；是“干部”或“公务员”的，如实填写相应的依据材料。
9、“奖惩材料”备注栏，填写干部受处分情况。
    10、“其他情况说明”栏，如有其他情况，在此栏中做出说明。“负责人签章”，应由市区委组织部或单位党组（党委）负责人签章。
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